HUONG DAN TRA CUU

Muc luc

.  Nhom chirc ning tra ciru CSDL thw vién
1. Tra ctru CSDL Online (Tra ctru chung)
2. Tra ctru CSDL theo bd suu tap
3. Tra ciru CSDL theo kho tai liéu
4. Tra ctru CSDL Béo — tap chi
5. Tra ctru CSDL Dia chi

II.  NhOm chirc ning tra ctru tai liéu dién tir
1. Tra ctru CSDL toan van
2. Luan van — luan an
3. Céc ngudn tai nguyén khac

[11. Nhém chirc nang tra ctiru CSDL lién thu vién
1. Tim kiém lién thu vién
2. Noi dung mé lién thu vién

I.  Gi6i thiéu: Phan hé tra ctru 12 mot cong gitp cong dong ban doc va thu vién
giao tiép vo1 nhau dugc tién loi va hi¢u qua. Phan hé nay duogc tich hop trén mang
Intranet/Internet dé tao ra mot moi truong phuc vu ban doc tra ctru va str dung thong
tin do thu vién cung cap. Tinh ning tra ctru lién thu vién theo giao thirc Z39.50 giup
thu vién c6 thé két ndi khai thac, chia sé tai nguyén va dich vu ctia minh véi cac thu
vién khac.

- Vao website ciia Thu vién: http://thuvienTanUyén.vn/, click vao nat Tim sach
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I1.  Nhom chirc ning tra ciru CSDL thuw vién:

1. Tra ctiru CSDL online: Pay 1a chic nang tra ctru chung cho cac dang tai
liéu khac nhau. Dé tién cho viéc st dung, chttc ndng nay phan cong viéc tim
kiém theo ba mirc tim: Tim don gian, tim chi tiét, tim nang cao.

1.1. Tim co ban: Ngudi dung tin hiy nhan vao duong lién két “Tim co ban”
trong chirc ning Tra ctru CSDL online. Pay 1a cach tim don gian, két qua 13 mot mot
hodc nhiéu tai liéu c6 tir trung voi tir cua thuat ngtr tim kiém; cho két qua tim kiém it
chinh xac, vi thé phai loc lai lan nita tir danh sach nay dé c6 duoc tai liu can
tim. Thong thuong kiéu tim nay chi duoc ding khi chua biét rd vé tai liéu can tim.

Cac buwéc thue hién:
Buwoc 1: Chon b suu tap.
Budc 2: Chon ndi dung (thuat ngir tim).

Buwée 3: Tim kiém: check chon N 38 tim tai liu.
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Giao dién tim kiém co ban - tra ciru CSDL online

1.2. Tim chi tiét: Nguoi ding tin hdly nhén vao duong lién két “Tim chi tiét”
trong chuc nang Tra ciru CSDL Online. O chirc nang nay, nguoi dung tin ¢ thé tim
theo cac diém truy cap: nhan d¢, tic gia, chu dé, ndi dung, sé phan loai,.
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Giao dién tim kiém chi tiét - tra ciru CSDL online

a. Cach tim: Trong giao dién tim kiém nay, c6 hai cach tim chinh:
- Nhdp tir tim kiém vao mt trwong nhét dinh:
Vidu: nhép nhan dé: “Lich st bang” a nhan Tim
- Két hop cdc trwong:
Vi du: Ban mudn tim tai liéu c6 nhan dé “Chén qué” cua tac gia
“Nguyén Binh”
Nhép vao Truong Nhan dé: Chan qué.
Nhap vao Truong Téac gia: Nguyén Binh

b. Cac diém truy cap:
- O "Nhan d&": Tim kiém tai liéu theo nhan dé.
Vd: Nhat ky trong tu.
Pé tim kiém theo nhan dé, ban doc co6 thé nhap mot tor nglr nao d6 co trong
nhan dé chinh cua tai liéu ma khong cn phai nhd chinh xac nhan dé ciia an pham do.



- O "Tiac gia": Tim theo tén tac gia.

Vd: Ho Chi Minh
- O “Nha xuét ban”: Tim theo nha xuit ban tai liéu.

Vd: Giao duc.
- O “Nam xuét ban”: Tim theo nim xuét ban cia tai liéu.

Vd: 1990
- O “chi d&”: cho phép tim theo mot tir hodc cum tir lién quan dén nhan dé tai
ligu.

- O “chi so6 phan loai”: tim theo chi sé phan loai DDC (la s6 phan loai theo
nganh tri thirc cua ndi dung tai liéu theo bang phan loai DDC).

- O “MSBG”(mi s6 biéu ghi): tim theo ma sd biéu ghi (mi s kiém so4t) cla
tai li¢u.

1.3. Tim nang cao:

Pay 1a cach tim tai liéu phdi hop cing lic nhiéu kiéu tim, sir dung cac toan
tir AND, OR, NOT dé md rong hodc gidi han trudng can tim,

Cach tim nay thuong duoc sir dung khi da xac dinh dugc mot sO thong tin lién
quan t6i tai liéu can tim. Vi du tén tai liéu, chu dé tai lidu, tén tac gia, nim xuét
ban..., két qua tim dugc s€ chinh xac va thu hep hon.

Cac budc thuc hién:

Buwoc 1: Chon Bo suu tap

Buwoc 2: NO1 dung: Nhap thuat ngir tim, chon kiéu tim, chon toan tur tuong tng
tung dong.

Buée 3: Tim kiém: Nhdnnat > d@é thuc hién tim kiém.
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Giao dién churc nang tim kiém ndng cao - tra cuu CSDL Online

- AND (Va): Thu hep pham vi tim: Khi ban két hop hai (hoic nhiéu) thuét ngi
tim bang toan tir AND, két qua tim kiém s& 13 nhiing biéu ghi chira dung ca hai (hoic
nhiéu) thuat ngit do.

- OR (Hoic): Toan tr OR s€ cho phép nguoi dung md& rong pham vi tim
kiém. Két qua tim s& bao gom thuat ngit tha nhat hodc thuat ngir thir hai hoic ca hai
thuat ngtt.

- NOT (Loai bo): Toan tr NOT cho phép nguoi dung thu hep pham vi tim
kiém bang phép loai trir. N6 sé& loai trir nhitng biéu ghi c6 chita mot thuat ngit nhét
dinh.

1.4. Trang két qua hién thi:

a. Xem thong tin diy di cia tirng tai liéu dwéi dang biéu ghi: Click 18n tai
liéu can tim, xuat hién man hinh mo ta ndi dung chi tiét cua tai lidu gitp ban biét
dugc cac thong tin chi tiét vé tai liéu nhu: Tén tai liéu, tén tac gida, nam XB, nha
XB, s0 trang, kho tai li€u, tom tat, cha deé,...
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Giao dién két qud tim kiém CSDL Online

Luuy:

-0 6” Ma tai liéu”: sé cho biét tai liéu thudce kho nao, c6 dugc muon vé nha,
con bao nhiéu cudn trong cung mdt nhan dé, cac ma vach ctia nhan dé d6 hién con
trong thu vién.



- O 6 “ Tim dwgc”: cho biét tim duoc bao nhiéu tai lidu trong tong s tai lidu
cua bo suu tap.

b. Tai két qua tim kiém:

Buwée 1: Nhan chon tai liéu can tim (d6i voi nhitng tai liéu co file tai vé)

Buwdée 2: Nhan chon file

Buwde 3: Nhan chon tai tai liéu vé
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1.5. Cac thong tin can lwu y:
- Tim tai li¢u co file: check chon néu ban doc muon tai li¢u veé.
- 80 tai liéu hién thi: check chon dé gidi han két qua to1 da dé giup qua trinh

tim kiém nhanh hon.

_/ Sach con trong kho
_ Ay Séch di mwon hét

trong thu vién.

_ 4. Séch dang xir ly

muc,...

', Cé file Download

- Cdc dang hién thi

Marc

: thé hién tinh trang tai liéu van con & thu vién.

tai ligu dang muon, khong con cudn nao
: tai ligu dang dugce xur 1y k¥ thuat: dan nhan, bién

: cho biét tai li€u co file tai vé.

E2 : Marc, MarcText, MarXml: check chon dé

xac dinh dang hién thi ctia két qua tim.

- Tai biéu ghi: Check chon ™ d¢ tai biéu ghi marc21,
- Dwong dan: gitip ban doc co6 thé chia sé vdi ban be vé thong tin tai liu.
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2. Tra ciru CSDL theo b suwu tap: Pay la cach tim cho phép ta chon cung luc
nhiéu bo suu tdp. Cach tim nay ciing giup ngudi dung tim theo cac diém truy cap va
hd trg tim kiém theo ba mirc tim: Tim don gian, tim chi tiét, tim nang cao.

2.1. Cac cach tim tai li¢u:

- Tim co ban: 13 cach tim don gian, ngudi dung chi can nhdp “thuit ngit tim”
vao 6 ndi dung roi thue hién tim

- Tim chi tiét: Tim theo cac diém truy cap: nhan dé, tac gid, chu dé, noi dung,

- Tim nang cao: Ngudi dung c6 thé tuy chon diéu kién tim kiém va két hop
cac diéu kién chat ch€ vdi nhau thong qua céc toan tir logic (AND, OR, NOT) nham
tim ra két qua mot cach chinh xéc.

Chay:
- Hop lua chon “sé tai liéu hién thi” d¢ gitp nguoi dung giéi han két qua tim,
giip qud trinh tra ctru ti€n hanh nhanh hon.

- NUt ™ : Thuc hién tra ctru.
- NUt “tim tai li¢u c6 file”: check chon néu ngudi dung muon tai tai liéu ve.

2.2. Trang hién thi két qua tim

a. Cac budc thuc hién:

Cac budc thuc hién cua cac cach tim tai li€u (Tim co ban, chi tiét, nang
cao) theo b§ swru tap ciling twong tu nhu cac budc thuc hién cac cach tim cia CSDL
online. Tuy nhién, & chitc niang nay cho phép ngudi ding cung lic chon nhiéu bo suu
tap.
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b. Xem két qua va xem thong tin chi tiét tai liéu: Click vao b swu tip dé
xem k&t qua va thong tin tai liéu. Giao dién hién thi két qua cua Tra ctru theo Bo suu
tap cling tuong ty nhu trang hién thi két qua cua tra ctru CSDL online (Tra ctu
chung).

3. Tra ciru CSDL theo kho tai li¢u:

Tim kiém CSDL theo kho tai liéu cho phép ngudi dung tim kiém tai liéu trong
tung kho tai liéu (Vi du: kho doc, kho muon, kho bdo — tap chi, kho tai li€u tra
ctru...) va tim theo cac diém truy cap.

Cac budrc thuc hién:

Bwoc 1: Chon kho tai liéu

Buwée 2: Nhap biéu thic tim theo mot hodc két hop cac diém truy cap sau:
Nhan dé tai liéu, chu dé, sd phan loai, tén tac gia, nam Xuit ban, ISBN

Buwée 3: Tim kiém



Luu y: Hop lua chon “sap xep”° Nhing tai liéu tim duoc sap xép theo tiéu
chi nao: sap xép theo tai liéu méi nhat, sip xép theo nhan dé.
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Buring dan :

Giao dién tra ciru CSDL theo kho tai liéu

4. Tra ciru CSDL Bao — tap chi: Day la chic nang tra tim cac loai bao tap chi
c6 trong thu vién, cho phép nguoi dung tim theo cac diém truy cap.
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Giao dién tim kiém CSDL Bdo - tap chi

Cac diém truy cip chinh ciia bao —tap chi:
- O “Tén bdo — tap chi”: tim theo tén bao — tap chi.
Nguoi dung c6 thé tu nhdp tén béo tap chi hoidc click Echon dé xem danh
muc bao — tap chi c6 trong thu vién.
- O “Phdt hanh tir ngay/ dén ngay”: tim theo thoi gian phat hanh.
- O “s6”, “ Tdp”: Tim theo s&/ Tap phat hanh.
- O “Ngi dung”: Tim theo ndi dung bao — tap chi.
Chuay:
- Nguoi dung c6 thé nhap biéu thirc tim theo mot hodc két hop nhiéu
diém truy cap véi nhau dé tim.
- Hop lua chon “Sé tai ligu hién thi”: giéi han t6i da tai liéu hién thi,
gitip viéc tim kiém tai liéu nhanh hon.

5. Tra ciru CSDL Dia chi: chtic ndng nay cho phép tra ctru céc bai trich bao —
tap chi c6 trong thu vién va viéc tim kiém chia theo 3 mutrc d6: Co ban, nang cao, chi
tiét

Cach tim cling tuong tu nhu phan ta ciru CSDL online (tra ctru chung) & cac
muc do tim co ban, chi tiét, nang cao.

Chuy:

Nguoi ding co thé click 1én nhan @@ tai liéu dé xem thong tin (biéu ghi) bai
trich va nhan vao B tai liéu dé xem tat ca cac biéu ghi trich bao — tap chi thudc bd
tai liéu ctia nhan dé tai liéu ngudi dung dang xem.
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